ILO REHBER KONTROL FORMU
$100
GUVENLIK RiSKLERININ KONTROLU

KILITLEME / ETIKETLEME PROSEDURLERI

Kapsam

Bu kontrol formu ILO Kimyasal Kontrol Rehberi’'nin bir parcasidir ve bir kilitleme / etiketleme sistemi
kurulmasi ve isletilmesi icin gerekli olan prosedirlere iliskin genel 6neriler sunar. Bu kilavuzun
Ozellikle degerlendirme, temizleme, tamir ve bakim konularinin ele alindigi 300 serisi gibi diger
formlar ile birlikte ve yanhslikla aktive oldugunda ya da calistirildiginda herhangi bir kisinin bedensel
olarak yaralanmasina neden olabilecek sistemlere sahip tesislerde kullanilmasi énerilir.

“Kilitleme prosediirii” nigin kullanihr?
Kilitleme proseddrleri su amaclarla kullanihr:

o lgili tesis, makine veya techizata ait tiim enerji kaynaklarinin izole edilmesini, baglantisinin
kesilmesini veya elektriklerinin bosaltilmasini saglamak ve

e Tesisin, makinelerin ve techizatin her hangi bir kisminin yanlislikla aktive olmasini veya enerji
kazanmasini 6nlemek



Bir kilitleme sistemi nasil uygulanir?

Bir tesisin degerlendirilmesi, temizligi, tamiri ve bakimi amaciyla basarili bir kilitleme prosediiriinii
uygulayabilmek icin takip edilmesi gereken bes basit adim vardir:

ADIM EYLEM UYARILAR

1 Kapatmayi duyurun Kilitleme prosediriinin  bir
parcasl olarak tesisi, makinesi
veya techizati kapatilacak olan
kisilere bilgi verin.

2 Makineyi kapatin Makineyi normal kapatma
prosedurlerini kullanarak
kapatin.

3 Tiim enerji kaynaklarinin baglantisini kesin Makineye gelen tim enerji
kaynaklarinin (elektrik,

pndmatik ve hidrolik enerji gibi)
baglantilarini kesin.

Enerji kaynaklarini kesmek igin,
manuel bir devre kesici veya
izolasyon anahtari gibi enerji-
izolasyon cihazlari kullanin.

4 Kilitlemeyi uygulayin Makine (zerinde c¢alisilirken
enerjinin beklenmedik sekilde
veya yanhslikla geri

yiuklenmemesini saglamak igin
enerji izolasyonu cihazlarinin
Uzerinde asma  kilit  gibi
kilitleme cihazlari kullanin.

Kisilerin ~ makine  (zerinde
calistiklarini  belirten etiketler

takin.
5 Baglantilarin kesildigini ve kilitlemenin basarili | Asla izolasyonun ve kilitlemenin
oldugunu dogrulayin calistigini var sayarak hareket
etmeyin.

Enerji kapasitorleri gibi arda
kalan veya depolanmis olan
enerijiyi serbest birakin.
Makinenin izole hale geldigini
ve yeniden enerji
yiklenmeyecegini dogrulamak
amaciyla makine kumandalarini
kullanin.

Makine kumandalarini nétral
pozisyona getirin.

Bu asamadan sonra makine lizerinde degerlendirme, temizlik, tamir ve bakim yapmak giivenlidir.




Normal ¢alisma diizenine nasil gegilir?

Makine Uzerinde yapilacak is tamamlandiktan ve makine normal ¢alisma kosullarina donmeye hazir

hale geldikten sonra makinenin normal calisma diizenine glivenle gecebilmesinin saglanmasi igin

asagidaki bes adim yerine getirilmelidir:

ADIM

EYLEM UYARILAR

Kontrol et Tim aletlerin makineden
uzaklastinldigindan ve emniyet
muhafazalarinin eger 6ncesinde
¢ikariimiglarsa makineye
yeniden takildiklarindan emin
olun.

Dogrula Tim personelin  makineden
emniyetli bir sekilde
uzaklastinldigindan emin olun.

Duyuru yap Makinenin calistirilacagini
duyurun.

Yeniden aktive et Etiketleri ve kilitleme cihazlarini
¢ikarin ve makineye yeniden
enerji verin.

Bilgilendir Makinesi kapatilmis olan
personele makinenin kullanima
hazir oldugunu bildirin.

Go6z oniinde bulundurulmasi gereken diger faktorler

Makinede birden fazla insan veya bir grup insan calisiyorsa, tim kilitleme etiketlerini ve
anahtarlarinin sorumlulugunu almak ve bu prosedirlerin uygulandigindan emin olmak
amaciyla tek bir koordinatér atanmalidir.

Ayni vardiya icinde veya vardiya degisiklikleri sirasinda personel degistirilirken (degisiklik veya
ekleme) kisilerin sdrekli olarak korunmasini saglamak amaciyla 6zel prosedirlerin
gelistirilmesi gerekecektir. Vardiyaya gelen ve giden kisilerin sirasiyla kilitleme cihazini
kullanmak ve kilitleme cihazini ¢ikartmak icin bir arada bulunmalari gerekecektir. Hicbir
durumda giden personel, gelen personel kilitleme cihazini uygulamadan oénce kilitleme
cihazini gikartmamalidir. Kilitleme prosedirinin devredilmesi, kilidinin anahtarinin devir
edilmesi seklinde olabilir.

Taseron firma iscilerinin (6rnegin, isveren tarafindan dogrudan istihdam edilmeyen isciler) is
ortaminda bulundugu durumlarda dikkatli olunmaldir. isveren, bu kisilerin kilitleme
prosedirleri konusunda egitim aldiklarindan ve kilitleme prosediirlerine uyacaklarindan emin
olmahdir.




Egitim

Fabrika sahibi (isveren) fabrikada calisan herkesin (bakim hizmetlerinde gorev alsinlar ya da
almasinlar) fabrikanin kilitleme prosedirlerini bildiginden emin olabilmek amaciyla egitim olanaklari
saglamak zorundadir.

Denetim

isveren, prosediirlerin yerine getirilip getirilmedigini kontrol etmek amaciyla kilitleme prosediirlerinin
her biri icin en az 12 ayda bir kez denetlemeler yapmalidir. Tespit edilen yetersizlikler/uygunsuzluklar
dizeltilmelidir.



